
 بسمه تعالی

 راهنمای بررسی درخواست گرنت توسط کارشناس و مدیر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ، عدد ظاهر شد اگر لوی ثبت سند هزینهج -1

 یعنی یک درخواستی آمده است. کلیک کنید

در مشاهده گردش کار می توانید مراحل قبلی را مشاهده کنید که از چه  -2

 افرادی به دست شما رسیده است و چه توضیحاتی داده اند. کلیک کنید

پس از اینکه شما نیز تایید یا عدم تایید کردید در بخش توضیحات  -3

مطالبی که می نویسید به رویت بقیه در گردش کار می رسد. حتما باید در 

 سیدلغ گرنت را بنویبخش توضیح مب



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

روی پردازش کلیک کنید. در این بخش حتما باید کامل تمامی  -4

درخواست گرنت استاد شامل فایل های ارسالی و مقدار گرنت درخواستی را 

 نامه چک کنید. مطابق آیین

 "هزینه و اعتبارات"پس از کلیک روی پردازش، در این پنجره روی  -5

 کلیک کنید.



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

روی علامت ذره بین کلیک کنید و حتما تمامی مستندات ارسالی را با  -6

مدارک لازم که در آیین نامه بند مربوطه هست چک کنید و اگر ناقصی دارد 

 عدم تایید بزنید. 

قیمت درخواستی را با مجموع فاکتورها چک کنید، همچنین با سقف گرنت در بند مربوطه  -7

طبق آیین نامه نیز چک کنید )البته این مورد جزو شروط هر بند است و در گلستان خطا می 

ا و یا هقیمت با مجموع فاکتورنیز بررسی کنید( در صورت عدم تطابق  نادهد اما حتما خودت

عدم تایید بزنید. در غیر این صورت و با توجه به تایید تمامی موارد، در مرحله بعد  ،هآیین نام

 تایید را بزنید.

روی تیک قرمز رنگ کلیک  ،روی تیک سبز رنگ و در صورت عدم تایید ،در صورت تایید -8

 کنید.



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تایید و یا عدم تایید مطابق بالا پر شود و خالی نماند. در نهایت تایید و  توضیحات حتما برای -9

 ی می رود. خصارسال را بزنید و گردش کار را نیز می توانید پس از آن بررسی کنید که به چه ش

 رویت گردش کار و توضیحات شما و بقیه  -11

 

در ادامه حتما راهنمای هر بند را بخوانید که خلاصه ای از آیین نامه گرنت هست و برای کمک 

 شما قرار داده شده است.



 راهنمای هر بند گرنت طبق آیین نامه گرنت برای کمک به کارشناسان و مدیران جهت بررسی مستندات ارسالی درخواست کننده

 

درخواست انجام آزمايش 

از محل پژوهانه عضو 

هيأت علمي )خارج از 

 (دانشگاه
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درخواست بخش مالي، تحويل داده شود. تاريخ فاكتور از يكماه نگذشته باشد. _______________________ مدارك لازم براي 

تور از مغازه بايد با كد ملي فروشنده و ممهور باشد و فاكتور از شركت بايد با كد اقتصادي شركت و ممهور ارسال: فاكتورآزمايشگاه )فاك

باشد( چنانچه مغازه يا آزمايشگاه كد اقتصادي نداشته باشند مي بايست نام و نام خانوادگي و كد ملي فروشنده يا مسئول آزمايشگاه 

ج شود. فيش واريزي تصوير نتيجه آزمايش ممهور به مهر و امضاء تصوير پروپوزال نهايي و تأييد به همراه شماره تلفن همراه در فاكتور در

 .شده دانشجو يا پروپوزال طرح پژوهشي بانضمام قرارداد طرح

درخواست خريد لوازم و 

مواد مصرفي توسط 

كارپرداز از محل پژوهانه 

 ()قبل از خريد
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درخواست بخش مالي، تحويل داده شود. تاريخ فاكتور از يكماه نگذشته باشد. ________________________________ مدارك 

زال نهايي و تأييد شده دانشجو يا پروپوزال طرح پژوهشي بانضمام قرارداد طرح. برگ درخواست خريد لازم براي ارسال: تصوير پروپو

 ()داراي امضاي معاون پژوهش و فناوري دانشگاه و معاون پشتيباني و توسعه دانشگاه

خريد تجهيزات، 

هاي تحقيقاتي و  دستگاه

 لوازم آزمايشگاهي

سال نزد خودتان نگاه داشته شود تا در صورت  1ضمنا مستندات ارسالي به مدت  0باشد pdf يا jpg تصاوير باكيفيت و خوانا و به فرمت

درخواست بخش مالي، تحويل داده شود. تاريخ فاكتور از يكماه نگذشته باشد. ____________________________________ 

واست خريد)داراي امضاي معاون پژوهش و فناوري دانشگاه و معاونت پشتيباني و توسعه دانشگاه( مدارك لازم براي ارسال: برگ درخ

 فاكتور معتبر تجهيزات يا لوازم ________________________________ سقف هزينه از محل گرانت: تا سقف گرنت

هزينه شركت در 

همايش هاي داخلي با 

ارائه مقاله وكارگاه هاي 

آموزشي تخصصي داخل 

 كشور
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تور از يكماه نگذشته باشد. ______________________ مدارك لازم براي ارسال: درخواست بخش مالي، تحويل داده شود. تاريخ فاك

بروشور كنفرانس گواهي پذيرش مقاله در همايش مذكور مقاله نسخه  (. . . . . .. . . . . .صورتجلسه شوراي گروه )شماره صورتجلسه

توضيحات و  ---------نام حكم مأموريت اصل لاشه بليط  كامل مقاله پذيرفته شده گواهي شركت در كارگاه گواهي پرداخت هزينه ثبت

منوط به اينكه همايش داراي  -شرايط استفاده از اين بند: هزينه ي شركت در همايش هاي داخلي با ارائه مقاله )تا سه سفر در سال(

كشور )يك بار در سال( نمايه شده باشد. هزينه ي شركت در كارگاه هاي آموزشي تخصصي داخل  ISC كد برگزاري بوده و در

______________________________________________________________ سقف هزينه از محل گرانت: هزينه ثبت نام در 

 ريال هزينه رفت و برگشت و حق ماموريت از محل پژوهانه پرداخت مي شود 3/000/000كارگاه ها مجموعا تا مبلغ 

ت از محل تعمير تجهيزا

 پژوهانه توسط كارپرداز
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تاييد تعمير از كارپرداز فاكتور حق الزحمه تعمير توسط تعميركار )كد ملي فروشنده يا تعميركار و ممهور( و مدارك لازم براي ارسال: نامه 

 (يا شركت )كد اقتصادي شركت و ممهور

پرداخت هزينه ي خريد 

 كتاب
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كت بايد با كد اقتصادي شركت و ممهور براي ارسال: اصل فاكتور)فاكتور از مغازه بايد با كد ملي فروشنده و ممهور باشد و فاكتور از شر

باشد( قبض انبار برگه درخواست خريد ________________________________________ سقف هزينه از محل گرانت: تا سقف 

وال ريال در سال منوط به اخذ تاييديه قبلي از مدير كتابخانه مركزي،ارائه كتب به كتابخانه مركزي و ثبت در ليست ام 10/000/000

دانشگاه)كتاب متعلق به هيات علمي نيست.(. اين كتب پس از ثبت ،به صورت اماني و طبق قوانين كتابخانه در اختيار عضو هيات 

 .علمي قرار مي گيرد

هزينه ي خريد يا ارتقاي 

 كامپيوتر، پرينتر و اسكنر
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ريد با تأييد معاون پژوهشي دانشكده نامه تعهد كه: تا كنون در طول خدمت رايانه پرينتر اسكنر براي ارسال: برگ در خواست خ

سال از طول خريد .......... گذشته است و شماره برچسب ....... عدد ...... مي باشد.  5خريداري ننموده ام . و يا 

بار.)خريد لپ تاپ، دوربين عكس برداري و فيلم برداري و  يك _______________ توضيحات و شرايط استفاده از اين بند: هر پنج سال

 درصد از گرنت 50نظاير آن از محل پژوهانه ممنوع است( تا سقف 

پرداخت حق عضويت در 

مجامع علمي داخل و 

 خارج كشور
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رسيد پرداخت هزينه / گواهي پرداخت هزينه ________________________________________  مدارك لازم براي ارسال: اصل

 ريال 5000/000توضيحات و شرايط استفاده از اين بند: تا سقف 

هزينه ي ثبت اختراع 

 داخلي

سال نزد خودتان نگاه داشته شود تا در صورت  1ضمنا مستندات ارسالي به مدت  0باشد pdf يا jpg تصاوير باكيفيت و خوانا و به فرمت

درخواست بخش مالي، تحويل داده شود. تاريخ فاكتور از يكماه نگذشته باشد. ____________________________________ 

هاي  واريزي گواهي ثبت اختراع )اداره ثبت اختراعات( تأييديه علمي ثبت اختراع )سازمان پژوهش مدارك لازم براي ارسال: اصل فيش

توضيحات و شرايط استفاده از اين بند: هزينه ي ثبت اختراع  -------------علمي و صنعتي ايران( به انضمام فرم اعلام امتياز اختراع 

ذكر وابستگي دانشگاه لرستان الزامي است. تا سقف  -صلاح مورد تائيد وزارت متبوع(داخلي )منوط به ارائه تأييديه علمي از مراجع ذي

 ريال 15/000/000

خريد نشريات، اشتراك 

پايگاه هاي اطلاعاتي و 

 نرم افزارهاي تخصصي
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ور)فاكتور از مغازه بايد با كد ملي فروشنده و ممهور باشد و فاكتور از شركت بايد با كد اقتصادي شركت و لازم براي ارسال: اصل فاكت

ممهور باشد( تائيد پرداخت مبلغ اشتراك نشريات يا پايگاههاي اطلاعاتي برگ درخواست خريد با درج موافقت مدير فناوري)در مورد نرم 

_____________________ توضيحات و شرايط استفاده از اين بند: تا سقف افزارهاي تخصصي( _____________________

 ريال 4/000/000



 همايش خارجي
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مالي، تحويل داده شود. تاريخ فاكتور از يكماه نگذشته باشد. _______________________________ مدارك لازم  درخواست بخش

براي ارسال: صورتجلسه شوراي گروه )شماره. .. . . . . . . . . صورتجلسه شوراي پژوهشي دانشكده )شماره. . ... . . . . . . . . . . ( 

ايستي متقاضي نويسنده اول مقاله پذيرفته شده باشد.( نامه پذيرش مقاله در همايش مذكور نسخه كامل مقاله پذيرفته شده )ب

بروشور همايش جدول پيوست مربوط به مقالات چاپ شده بين دو سفر اصل فيش واريزي حق ثبت نام/ گواهي پرداخت هزينه اصل 

با آرم كنفرانس كپي پاسپورت ) صفحات داراي مهر خروج از  بليط + برگه پرداخت عوارض خروج فرم تأييديه كنفرانس/ صفحه اول مقاله

 كشور و ورود مجدد به كشور( حكم مأموريت تأييد شده توسط معاون پژوهشي دانشكده

پيشنهاد )پروپوزال( 

هاي تحقيقاتي درون  طرح

 دانشگاهي

سال نزد خودتان نگاه داشته شود تا در صورت  1ضمنا مستندات ارسالي به مدت  0باشد pdf يا jpg تصاوير باكيفيت و خوانا و به فرمت

درخواست بخش مالي، تحويل داده شود. تاريخ فاكتور از يكماه نگذشته باشد. ________________________________ مدارك 

رتبط )فاكتور از مغازه بايد با كد ملي فروشنده و ممهور باشد و فاكتور از شركت بايد با كد اقتصادي لازم براي ارسال: فاكتورهاي م

شركت و ممهور باشد.( طبق پرپوزال. تمام صفحات پرپوزال در يك فايل پي دي اف. كارت كارگري تاييد شده با امضا و اثر انگشت كارگر 

___________ توضيحات و شرايط استفاده از اين بند: شامل هزينه هاي غير _________________________________________

آناليز مواد،هزينه هاي كارگري عمليات اجرايي در صورت وجود اعتبار گرانت سهم مجري يا همكار  -مصرفي -پرسنلي _غير مصرفي

يا مشاوره دانشجويان تحصيلات تكميلي را بر همچنين پيش بيني و تصويب در پروپوزال اوليه اعضاي هيأت علمي كه وظيفه راهنمايي 

 .درصد مبلغ پژوهانه ي خود را به طرحهاي درون دانشگاهي تخصيص دهند 50عهده دارند، نميتوانند بيش از

حق التأليف يا حق 

 شده الترجمه كتب چاپ
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ژوهشي مبني بر امتياز كسب شده كتاب صورتجلسه شوراي انتشارات دانشگاه لرستان بروشور كنفرانس)   لازم براي ارسال: كارنامه پ

با ذكر هزينه ثبت نام( پذيرش مقاله كپي جلد كتاب. ________________________________ توضيحات و شرايط استفاده از اين 

كه مراحل داوري و تائيد را در انتشارات دانشگاه لرستان طي كرده بند: صرفاً در چاپ اول چاپ توسط انتشارات دانشگاه لرستان 

 .باشد

هاي شركت  هزينه

دانشجويان در 

همايشهاي ملي و 

 المللي داخلي بين
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ئه مقاله در همايش مقاله ارائه شده )ذكر وابستگي سازماني دانشگاه لرستان ضروري است.( رسيد لازم براي ارسال: گواهي ارا

توضيحات و شرايط استفاده از اين بند: به شرط ارائه ي  ---------------------------پرداخت هزينه ثبت نام/پوستر بروشور همايش. 

ضي نفر اول و آدرس سازماني دانشجو و عضو هيأت علمي، دانشگاه لرستان مقاله كه در آن مقاله دانشجو يا عضو هيأت علمي متقا

 .باشد

كمك هزينه مربوط به 

شركت دانشجويان 

تحصيلات تكميلي در 

همايش هاي خارج از 

 كشور
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 لازم براي ارسال: بروشور كنفرانس) با ذكر هزينه ثبت نام( پذيرش مقاله پروپوزال تاييد شده

كمك هزينه دانشجويان 

تحصيلات تكميلي براي 

اعزام به فرصت 

 مطالعاتي
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نگذشته باشد. _____________________________________ درخواست بخش مالي، تحويل داده شود. تاريخ فاكتور از يكماه 

 .مدارك لازم براي ارسال: پروپوزال مصوب دانشجويي با مهر و امضاء. ويزاي اخذ شده براي سفر

درخواست هزينه انجام 

پايان نامه هاي 

دانشجويان تحصيلات 

تكميلي از محل پژوهانه 

 استاد
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درخواست بخش مالي، تحويل داده شود. تاريخ فاكتور از يكماه نگذشته باشد. _________________________________ مدارك 

وزال نهايي تأييد شده توسط تحصيلات تكميلي دانشگاه) براي دانشجويان دكتري(/دانشكده)براي لازم براي ارسال: تصوير پروپ

و مهمور به مهر فروشنده(، داراي كد اقتصادي و ارزش افزوده  دانشجويان ارشد( فاكتور هزينه )بدون قام خوردگي، درج تاريخ و آدرس

 فيش واريزي

هزينه ي ثبت اختراع بين 

 المللي
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__________ مدارك درخواست بخش مالي، تحويل داده شود. تاريخ فاكتور از يكماه نگذشته باشد. ________________________

هاي علمي و  لازم براي ارسال: اصل فيش واريزي گواهي ثبت اختراع )اداره ثبت اختراعات( تأييديه علمي ثبت اختراع )سازمان پژوهش

صلاح مورد شرايط استفاده از اين بند: منوط به ارائه تأييديه علمي از مراجع ذي --------صنعتي ايران( به انضمام فرم اعلام امتياز اختراع 

تائيد وزارت متبوع( ذكر وابستگي دانشگاه لرستان الزامي است. هزينه ي ثبت اختراع بين المللي )منوط به ارائه تأييديه علمي از مراجع 

 30/000/000ذكر وابستگي دانشگاه لرستان الزامي است. تا سقف  -ذيصلاح مورد تائيد وزارت متبوع(

فت هزينه درخواست دريا

خريد لوازم و مواد 

مصرفي از محل پژوهانه 

 ()پس از خريد
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درخواست بخش مالي، تحويل داده شود. تاريخ فاكتور از يكماه نگذشته باشد. ___________________________________ مدارك 

وپوزال نهايي و تأييد شده دانشجو يا پروپوزال طرح پژوهشي بانضمام قرارداد طرح. فاكتور داراي مهر ،آدرس با لازم براي ارسال: تصوير پر

 قيد كد اقتصادي فروشنده و ارزش افزوده فيش واريزي

درخواست دريافت هزينه 

 ساخت
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درخواست بخش مالي، تحويل داده شود. تاريخ فاكتور از يكماه نگذشته باشد. ________________________________________ 

د ملي فروشنده و ممهور باشد و فاكتور از شركت بايد با كد مدارك لازم براي ارسال: فاكتور خريد لوازم با مهر)فاكتور از مغازه بايد با ك

اقتصادي شركت و ممهور باشد.( آدرس و قيد كد اقتصادي فروشنده و ارزش افزوده. صورتجلسه دستمزد ساخت دستگاه با تأييد عضو 

 (هيات علمي، سازنده و مدير گروه آموزشي) ارائه كپي كارت ملي سازنده

هزينه چاپ مقالات 

 ISI-JCR مجلات
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________ مدارك لازم درخواست بخش مالي، تحويل داده شود. تاريخ فاكتور از يكماه نگذشته باشد. _______________________

-----------------براي ارسال: اصل مقاله چاپ شده رسيد پرداخت هزينه / فيش واريزي پرينت سند وابستگي به نمايه معتبر ذكر شده 



نفر دوم  توضيحات و شرايط استفاده از اين بند: متقاضي نويسنده اول باشد و يا بعد از دانشجو به عنوان استاد راهنما ----------------

ماه پس از فارغ التحصيلي دانشجو از  11باشد باذكر وابستگي هردونفر صرفا به نام دانشگاه لرستان فقط شامل مقالات چاپ شده تا 

تاريخ دفاع. هزينه فقط به اولين دانشجو در ليست نويسندگان مقاله تعلق مي گيرد. 

 IF اگر ريال IF>MIF 10/000/000 از گرنت: ريال________________________________________ سقف استفاده 

هزينه چاپ مقالات 

 فارسي-ISCمجلات
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درخواست بخش مالي، تحويل داده شود. تاريخ فاكتور از يكماه نگذشته باشد. _____________________________________ 

----اله چاپ شده رسيد پرداخت هزينه / فيش واريزي پرينت سند وابستگي به نمايه معتبر ذكر شده مدارك لازم براي ارسال: اصل مق

توضيحات و شرايط استفاده از اين بند: متقاضي نويسنده اول باشد و يا بعد از دانشجو به عنوان استاد  -----------------------------

ماه پس از فارغ  11فا به نام دانشگاه لرستان فقط شامل مقالات چاپ شده تا راهنما نفر دوم باشد باذكر وابستگي هردونفر صر

 ريال 5/000/000التحصيلي دانشجو از تاريخ دفاع. هزينه فقط به اولين دانشجو در ليست نويسندگان مقاله تعلق مي گيرد. تا سقف 

هزينه چاپ مقالات 

 خارجي-ISCمجلات
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درخواست بخش مالي، تحويل داده شود. تاريخ فاكتور از يكماه نگذشته باشد. ____________________________________ 

----له چاپ شده رسيد پرداخت هزينه / فيش واريزي پرينت سند وابستگي به نمايه معتبر ذكر شده مدارك لازم براي ارسال: اصل مقا

توضيحات و شرايط استفاده از اين بند: فقط يكبار در سال متقاضي نويسنده اول باشد و يا بعد از دانشجو  -----------------------------

ماه  11بستگي هردونفر صرفا به نام دانشگاه لرستان فقط شامل مقالات چاپ شده تا به عنوان استاد راهنما نفر دوم باشد باذكر وا

پس از فارغ التحصيلي دانشجو از تاريخ دفاع. هزينه فقط به اولين دانشجو در ليست نويسندگان مقاله تعلق مي گيرد. تا سقف 

 ريال 5/000/000

هزينه چاپ مقالات 

 Scopus-SJRمجلات
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درخواست بخش مالي، تحويل داده شود. تاريخ فاكتور از يكماه نگذشته باشد. ________________________________ مدارك 

------------اپ شده رسيد پرداخت هزينه / فيش واريزي پرينت سند وابستگي به نمايه معتبر ذكر شده لازم براي ارسال: اصل مقاله چ

چاپ شده  Q1,Q2 توضيحات و شرايط استفاده از اين بند: فقط دوباردر سال منوط به اينكه مقاله در مجلات معتبر ---------------------

دانشجو به عنوان استاد راهنما نفر دوم باشد باذكر وابستگي هردونفر صرفا به نام باشد. متقاضي نويسنده اول باشد و يا بعد از 

ماه پس از فارغ التحصيلي دانشجو از تاريخ دفاع. هزينه فقط به اولين دانشجو در  11دانشگاه لرستان فقط شامل مقالات چاپ شده تا 

 ريال 5/0000/000ليست نويسندگان مقاله تعلق مي گيرد. تا سقف 

هزينه چاپ مقالات 

-مجلات علمي پژوهشي

 نمايه خارجي 10
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نگذشته باشد. _______________________________ مدارك لازم  درخواست بخش مالي، تحويل داده شود. تاريخ فاكتور از يكماه

-----------------براي ارسال: اصل مقاله چاپ شده رسيد پرداخت هزينه / فيش واريزي پرينت سند وابستگي به نمايه معتبر ذكر شده 

ا بعد از دانشجو به عنوان استاد راهنما نفر دوم توضيحات و شرايط استفاده از اين بند: متقاضي نويسنده اول باشد و ي ----------------

ماه پس از فارغ التحصيلي دانشجو از  11باشد باذكر وابستگي هردونفر صرفا به نام دانشگاه لرستان فقط شامل مقالات چاپ شده تا 

 ريال 3/0000/000تاريخ دفاع. هزينه فقط به اولين دانشجو در ليست نويسندگان مقاله تعلق مي گيرد. تا سقف 

هزينه چاپ مقالات 

 مجلات علمي ترويجي
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درخواست بخش مالي، تحويل داده شود. تاريخ فاكتور از يكماه نگذشته باشد. ____________________________________ 

----له چاپ شده رسيد پرداخت هزينه / فيش واريزي پرينت سند وابستگي به نمايه معتبر ذكر شده مدارك لازم براي ارسال: اصل مقا

توضيحات و شرايط استفاده از اين بند: متقاضي نويسنده اول باشد و يا بعد از دانشجو به عنوان استاد  -----------------------------

ماه پس از فارغ  11ا به نام دانشگاه لرستان فقط شامل مقالات چاپ شده تا راهنما نفر دوم باشد باذكر وابستگي هردونفر صرف

 ريال 2/0000/000التحصيلي دانشجو از تاريخ دفاع. هزينه فقط به اولين دانشجو در ليست نويسندگان مقاله تعلق مي گيرد. تا سقف 

درخواست هزينه انجام 

عمليات اجرائي طرح 

هاي تحقيقاتي از محل 

 پژوهانه
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گذشته باشد. ______________________________________ درخواست بخش مالي، تحويل داده شود. تاريخ فاكتور از يكماه ن

هاي انجام عمليات بر مبناي قرارداد و پروپوزال ¬مدارك لازم براي ارسال: قرارداد و پروپوزال طرح تحقيقاتي درون دانشگاهي فاكتور

 فيش واريزي كارت كارگري در صورت استفاده از كارگر ساعتي

  

 

 با تشکر

مدیر پژوهش دانشگاه لرستان -تهیه کننده راهنما برای کارشناسان و مدیران : حسین حاتمی  


