
 
 

 نمایید.کلیک  درخواست جدیدسپس بر روی لینک را انتخاب نمایید.  درخواست ترفیع گزینۀو  رفته پیشخوان خدمتبه ابتدا  گام اول:
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به آن و تغییر ر گزینه خی با کلیک بر رویو انتخاب  )تقدم آثار قدیمی بر جدید( در نظر گرفتن اولویت زمانی انتشار آثارخود را با نظر های موردفعالیتگام دوم: 

 ادامه دهید. گزینه بله



 

 .ک نماییدکلی بازگشت روی دکمه گام سوم:



 

 را فشار دهید.در پایین صفحه  بازگشت سپس دکمه نمایید.کلیک  تایید روی دکمۀ ام چهارم:گ
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 ارسال خواهد شد. مدیر گروه آموزشیدرخواست شما به  ،با کلیک بر روی فلش گام پنجم:
 



 
 

 ذکر توضیحات همانند شماره و تاریخ) نمایداقدام می تأیید و ارسال آن به معاونت آموزشیمدیر گروه پس از بررسی درخواست و مستندات نسبت به  گام ششم:

  .صورتجلسه الزامی است(



 
 

 همانند توضیحات ذکرنماید )می عدم تأیید و عودت درخواست به عضو هیأت علمی اقداممدیر گروه پس از بررسی درخواست و مستندات نسبت به  :هفتمگام 

 (.است الزامی صورتجلسه تاریخ و شماره



 

نامید گاه اقدام میدانش معاونت پژوهش و فناوریدرخواست به ارسال تأیید و س از بررسی درخواست و مستندات نسبت به پ معاونت آموزشی دانشکده :هشتمام گ

 (.است الزامی صورتجلسه تاریخ و شماره همانند توضیحات ذکر)



 

 

 ذکرماید )نمی عدم تأیید و عودت درخواست به عضو هیأت علمی اقدامپس از بررسی درخواست و مستندات نسبت به  معاونت آموزشی دانشکده :نهمگام 

 (.است الزامی صورتجلسه تاریخ و شماره همانند توضیحات



 


